Le be ns h i Ife Franziskus-Schule
Sta rnberg Férderzentrum mit dem

Férderschwerpunkt geistige Entwicklung
Wo Zuversicht eine Zukunft hat

Schulmanager Online
Nutzungsanleitung fur das Modul - Elternbrief

Orientierung auf der Starseite des Schulmanagers
Eine Ubersicht Gber die Ihnen zur Verfiigung stehenden Module kénnen Sie Giber den Reiter ,Module”
erhalten.

%chulmanager =2 Module ~

Herzlich willkommen, Max Mustermann

Montag, 19.02.2024

. ) Hier kilnnen Sie eine Krankmeldung einreichen.
1430  Live-Music-Now

Zur Krankmeldung
Zum Kalender

© 2024 Schulmanager Online

Elternbriefe aufrufen
Zukunftig erhalten Sie die Elternbriefe von der Klassenleitung lhres Kindes oder der Schulleitung tber
den Schulmanager.

Um den Elternbrief zu lesen, klicken Sie entweder (1) auf den Reiter Module und dann auf ,Elternbriefe”
oder Sie klicken (2) auf der Startseite unter ,Ungelesener Elternbrief” auf ,Lesen”.

%chulmanager 2= Module ~

Variante 1 I Elternbriefe I # Krankmeldung

B3 Kalender

Herzlich Willkommen zum Montag, 19.02.2024
14:30 Live-Music-Now

Schulmanager Variante 2

Versendet am: 17.02.2024 Zum Kalender
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Uber beide Klick-Wege gelangen Sie zu folgender Ansicht:

’gchulmanager & Elternbriefe ~

Elternbriefe

Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3
Versendet Titel Gelesen
17.02.24, 07:56 Herzlich Willkommen zum Schulmanager = noch nicht

Sie sehen eine Ubersicht (iber die Ihnen zugesandten Elternbriefe (dhnlich wie der Posteingang Ihres E-
Mail-Accounts).

Die erste Spalte zeigt an, wann der Elternbrief versandt wurde. Die zweite Spalte ist der Titel bzw.
Betreff des Elternbriefs und die dritte Spalte gibt an, ob Sie den Elternbrief schon gelesen bzw.
beantwortet haben (Manche Elternbriefe verlangen die Beantwortung einer Frage.).

Elternbriefe lesen

Wenn Sie einen Elternbrief lesen mochten, klicken Sie auf den Brief (wie bei einer Mail).

Elternbriefe

Versendet Titel Gelesen

17.02.24, 07:56 Herzlich Willkommen zum Schulmanager k &= noch nicht

Der Elternbrief 6ffnet sich. Der Elternbrief ist in mehrere Abschnitte untergliedert (siehe Seite 3).

e Abschnitt 1 - Inhalt: In diesem Bereich finden Sie die Nachricht des Elternbriefs.

e Abschnitt 2 - Anhange: Hier finden Sie Dateien, die mit dem Elternbrief verschickt werden sollen
(Informationsschreiben, Fotos etc.).

e Abschnitt 3 - Abfrage: In diesem Teil stellen wir Ihnen Fragen, die von Ihnen beantwortet werden
sollen.

o Beispiel: Die Klassenleitung Ihres Kindes mochte mit der Klasse einen Ausflug in den
Tierpark nach Minchen machen. Sie méchte nachfragen, ob Ihr Kind mitkommen darf. Sie
wilrde dann am Ende des Elternbriefs eine Abfrage schalten und Sie z. B. fragen: ,Darf Ihr
Kind am Klassenausflug in den Tierpark nach Miinchen teilnehmen?”. Sie mussten dann mit, ja“
oder ,Nein” antworten.

e Abschnitt 4 - Speichern: Am Ende des Elternbriefs mussen Sie auf ,Speichern” klicken, um die
Antworten fur die Abfrage zu speichern bzw. um der/dem Absender*in mitzuteilen, dass Sie den
Brief gelesen haben.

e Abschnitt 5 - Ubersetzen: Sie kénnen den Elternbrief auch in Ihre Muttersprache Ubersetzen.
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Herzlich Willkommen zum Schulmanager

Abschnitt 5

B Ubersetzen -

Herzlich Willkommen zum Schulmanager

Liebe Eltern,
ich freue mich sehr, dass wir ab jetzt dber den Schulmanager mit lhnen kommunizieren kdnnen.

Im Anhang dieser E-Mail finden Sie nochmals die Anleitungen zur Registrierung und zu den einzelnen Modulen.

Sollten Sie Fragen zum Schulmanager haben, bitte ich Sie, sich direkt bei der Klassenleitung Ihres Kindes zu melden. Vielen Dank!

Viele Grilke

Abschnitt 1
Alexander Sali (Schulleiter)
Anhénge:
Elternbrief_Registrierung_Schulmanager.pdf Abschnitt 2

Elternbrief_Anleitung_Modul_Krankmeldung.pdf

Konnen Sie lhr Kind uber den Schulmanager krankmelden?

Ja, habe ich verstanden.

Nein, habe ich nicht verstanden. Abschnitt 3

Ich bendtige Hilfe

Konnen Sie Elternbriefe empfangen?
Ja, habe ich verstanden.
Nein, habe ich nicht verstanden.

Ich bendtige Hilfe

Abschnitt 4 Speichern

Nachdem Sie auf ,Speichern” geklickt haben, wechselt der Elternbrief in der Gesamtibersicht in den

Status ,gelesen”:
Elternbriefe

Versendet Titel Gelesen

17.02.24,07:56 Herzlich Willkommen zum Schulmanager =1 gelesen

Wichtiger Hinweis:

Ab dem 18.03.2024 versenden wir Elternbriefe nur noch Gber den Schulmanager.
Vielen Dank fur Ihr Verstandnis!
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